Formato de nimeros

No padrdo do brasil o separador de milhar tem que ser ponto e n3do virgula, veja os
padrdes que devem ser ajustados para correto funcionamento as planilhas.

Antes de iniciar este procedimento abaixo feche todas as planilhas Excel.

1. Abrir painel de controle

» Painel de Controle

Ajuste as configuragdes do computador

il  Sistema e Seguranga
| \9 Verificar o status do computador
N

Salvar cépias de backup dos arquives com Histérico
de Arquivos
Encentrar e corrigir problemas

Rede e Internet
&i Exibir o status e as tarefas da rede
“&2, Escolher opgdes de grupo doméstico e de
compartilhamento
 / Hardware e Sons
%‘ Exibir impressoras e dispositivos
) Adicionar dispositive

|‘-—j Programas

Desinstalar um programa

e

Exibir por:  Categoria =

Contas Usuario e Protecdo p/ Familia
@' Alterar o tipo de conta

'@' Ccnfigurar Protegdo para a Familia para qualquer
usudrio

Aparéncia e Personalizacdo

Alterar o tema

Alterar tela de funde da drea de trabalho
Ajustar a resolugdo da tela

Relbgio, Idioma e Regido
Adlmcnar um idicma

I Alterar formatos de data, hora ou ndmero I

Facilidade de Acesso
Permitir que o Windows sugira cenfiguragées
Otimizar exibigdo visual

2. Entrar natela de ‘Alterar formatos de data, hora ou niumero’

Fomates | Local | Administrativo
Formato: Portugués (Brasil)

Coincidir com idioma do Windows (recomendadao) W

Preferéncias de idioma

Formatos de data e hora

Data abreviada: dd/MM/aaaa v
Data por extenso: dddd, d' de 'MMMM' de 'azaa v
Hora abreviada: HH:mm v
Haora por extenso: HH:mm:ss v
Primeiro dia da domingo &7
semana:
Exernplos
Data abreviada: 20/06/2015
Data por extenso: sabade, 20 de junho de 2013
Haora abreviada: 10:45
Hora por extenso: 10:45:55

I Configuragdes adicionais...

Cancelar Aplicar

= ] Regido




3. Entrar em ‘Configuragdes adicionais...’ e configurar todos os valores conforme a tela a
abaixo:

g | Personalizar Formato

Mimeros | Dnidade Monetdria | Hora | Data

Exermnplo

Positivo: 123.456.789,00 MNegativo: -123.456.789,00
Simbolo decimal: . W
M® de casas decimais: 2 W
Simbolo de agrupamento de digitos: : W
Agrupamento de digitos: 123.456.759 v
Simbele de sinal negativo: - W
Formato de ndmero negativo: -1.1 W
Exibir zeros a esquerda: 07 v
Separador de lista: ; W
Sistema de medidas: Meétrico ¥
Digitos padrdo: 0123456789 W
Usar digitos nativos: Munca W

Clique em Redefinir para restaurar as configuragées padrdo do sistemna Redefinir

de ndmeros, moeda, hora e data.

Cancelar Aplicar

4. Apos isso pressionar em OK ou Aplicar em todas as janelas abertas, podendo retornar
a abrir as planilhas Excel.



